PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ

Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej:

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicow/
prawnych opiekunow (Karta zapisu dziecka do $wietlicy), sktadanego

w $wietlicy corocznie w pierwszym tygodniu wrzesnia danego roku szkolnego.

2. Rodzice / prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do $wietlicy w uzasadnionych
przypadkach w pdzniejszym terminie.

3. Karty uczestnikdw sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub dost¢pne na stronie
internetowej szkoty w zaktadce ,,Swietlica”.

4. Do $wietlicy szkolnej przyjmowani sg uczniowie, ktorzy pozostaja w szkole dtuzej

ze wzgledu na czas pracy rodzicéw/prawnych opiekundéw, organizacj¢ dojazdu do szkoty lub
inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia opieki w szkole.

5. W przypadku rezygnacji z pobytu dziecka w $wietlicy szkolnej rodzice/prawni

opiekunowie zobowigzani sg do zgloszenia tego faktu wychowawcy $wietlicy.

Procedura przyprowadzania dzieci do Swietlicy szkolnej:

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoty odpowiadajg rodzice/prawni opiekunowie.

2. Za dzieci pozostawione w szkole przed rozpoczgciem pracy swietlicy odpowiedzialnos¢
ponosza wytacznie rodzice/prawni opiekunowie.

3. Swietlica przyjmuje dzieci od godz. 7.00.

4. Po przyjsciu do szkoly uczen zapisany do $wietlicy szkolnej ma obowigzek zgtoszenia

si¢ do niej.

5. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

6. Dziecko przychodzac do $wietlicy zgtasza swoje przyjscie wychowawcy, ktory odnotowuje

ten fakt na liscie obecnoSci.



Procedura odbierania dzieci z Swietlicy szkolnej:

1. Dzieci sg odbierane ze §wietlicy szkolnej przez rodzicow /prawnych opiekunéw lub osoby
przez nich upowaznione w karcie zgloszenia za posrednictwem wideodomfonu. Osoba
odbierajaca dziecko oczekuje na nie w przedsionku szkoty.

2. Wszystkie osoby zabierajace ucznia na dodatkowe zajecia (j. angielski, szachy, zajecia
taneczne itp.) muszg by¢ dodatkowo upowaznione przez rodzicow/prawnych opiekunow,
nawet jezeli zajgcia odbywaja si¢ na terenie szkoly.

3. W przypadku odbierania dziecka przez osobg¢ nie wskazang w karcie, dziecko musi
posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicoOw, opiekunéw prawnych.
4. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osob¢ wskazang przez rodzica.
Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o§wiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim
czytelnie. Wychowawca legitymuje osobg¢ odbierajaca z dowodu potwierdzajacego jej
tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

5. Dziecko ponizej 7 roku zycia nie moze samodzielnie opuszcza¢ $wietlicy szkolnej oraz nie
moze by¢ odebrane przez dziecko, ktére nie ukonczyto 10 roku zycia (zgodnie z przepisami
Kodeksu Ruchu Drogowego).

6. Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtdrnie.

7. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone prawomocnym orzeczeniem sagdowym.

8. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17.30 wychowawcy realizujg procedury

postepowania przewidziane w przypadku pozostania dziecka w swietlicy po godzinach pracy.

Procedura postepowania w przypadku opuszczania Swietlicy bez pozwolenia:

1. Wychowawca swietlicy powiadamia wychowawce klasy, pedagoga szkolnego 1
rodzicéw/prawnych opiekunow.

2. W obecnosci rodzicow/prawnych opiekundéw przeprowadza rozmowe z uczniem w celu
przypomnienia regulaminu $wietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy wpisuje informacj¢ do dziennika zaj¢¢ $wietlicy szkolnej w czesci

,Informacje o zachowaniu uczniow”.



4. Jezeli sytuacja powtdrzy si¢ trzeci raz w ciggu roku szkolnego, kierownik swietlicy
powotuje Zespot Wychowawczy, na ktorym odbywa si¢ rozmowa w obecnosci rodzicéw

ucznia.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze §wietlicy

do godziny 17.30:

1. Wychowawca swietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do §wietlicy szkolne;.

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

3. Gdy rodzice/ prawni opiekunowie lub inna osoba wskazana w karcie §wietlicowej nie moze
odebra¢ dziecka, rodzic moze w wyjatkowej sytuacji losowej upowazni¢ inng osobe
petoletnig do odbioru dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze okaza¢ dowod
tozsamosci oraz napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka ze §wietlicy szkolnej, podpisujac
si¢ pod nim czytelnie. Nauczyciel jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby,
spisujac wszystkie dane z tego dowodu.

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

5. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).

6. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami bagdz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty i kierownika $wietlicy o zaistnialej sytuacji.
7. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji.

Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi badz osoba upowaznionym.

8. W przypadku braku mozliwo$ci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez

wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.



Procedura postepowania w przypadku kiedy ucznia odbiera osoba, co do ktorej

zachodzi podejrzenie, Ze jest w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem innvch sSrodkow

odurzajacych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy $wietlicy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest
ona w stanie nietrzezwosci lub jest pod wptywem dzialania innych $rodkéw odurzajacych,
nauczyciel zobowigzany jest odmoéwi¢ wydania dziecka, zadzwoni¢ po innego opiekuna
upowaznionego do odbioru dziecka.

2. W przypadku, gdy rodzic zaprzecza, ze jest w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu
lub innego $rodka psychotropowego wychowawca §wietlicy moze prosi¢ o pomoc policje

w celu stwierdzenia w/w faktu.

3. W razie nie pojawienia si¢ po dziecko drugiego opiekuna lub brak takiego, wychowawca
$wietlic zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ kierownika §wietlicy i dyrektora szkoty
o zaistnialej sytuacji oraz wzywa policje.

4. Do momentu wyjasnienia sytuacji dziecko pozostaje pod opieka wychowawcy $wietlicy.
5. W przypadku niewyjasnienia zaistniatej sytuacji dziecko przekazane jest policji, w celu
zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

6. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku wystepujacej wsréod wychowankow swietlicy

agresji stownej lub fizycznej.

1. Wychowawca swietlicy kazdorazowo interweniuje, upominajgc ucznia i przypominajac

o obowiazku przestrzegania regulaminu $wietlicy.

2. W przypadku powtarzajacej si¢ agresji stownej wychowawca §wietlicy informuje
rodzicéw/prawnych opiekundéw 1 wychowawcoéw klasy o negatywnym zachowaniu ucznia
oraz wpisuje informacje¢ do dziennika zaje¢ Swietlicy szkolnej w czesci ,,Informacje

o zachowaniu uczniow”.

3. W przypadku wystapienia agresji fizycznej wychowawca $wietlicy zobowiazany jest do
interwencji - izolacji uczestnikOw zaj$cia, przeprowadzenia z nimi rozmowy oraz
powiadomienia wychowawcy klasy i rodzicow o zdarzeniu. Wychowawca $wietlicy wpisuje
informacj¢ do dziennika zaje¢ swietlicy szkolnej w czesci ,,Informacje o zachowaniu

uczniow”.



Procedura postepowania z dzieé¢mi z Kklas I-111, ktore nie sa zapisane do Swietlicy, a

zostaly czasowo pozostawione bez opieki z roznych przyczyn.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej, moga przebywac

w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25 ucznidow.

2. Jezeli dziecko/uczen skonczyt zajgcia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest
zobowigzany zapewni¢ mu opieke do momentu przyjs$cia rodzicow.

3. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasa, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wowczas
przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane dziecka. Nastgpnie
kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opieka
nauczyciela swietlicy.

4. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie
,,opieki doraznej”.

5. Nauczyciel oddziatu/klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.

6. Dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozostac pod jej opieka w godzinach jej

pracy.

Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dvdaktycznych:

1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot 1 niedziel) szkota zapewnia opieke
uczniom, na prosbe rodzicoOw/prawnych opiekunow.

2. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do §wietlicy sktadaja pisemng informacje
nauczycielom $wietlicy, pozostali uczniowie wychowawcom klasy w terminie przynajmniej

trzech dni przed dniem wolnym.

4. Wychowawcy klas zobowigzani sg poinformowa¢ wychowawcow §wietlicy o liczbie

uczniéw korzystajacych w danym dniu z opieki szkoty.

3. W tym dniu uczniowie z klas I - VIII zapisani do $§wietlicy sg pod opieka nauczycieli.



